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Abstract del corso

MS-Excel e di certo uno degli applicativi piu diffusi nel mondo
del lavoro, ma non & scontato utilizzarlo in modo efficace
ed efficiente. L'intuitivita della sua interfaccia grafica, infatti,
si accompagna a una grande varieta di funzionalita spesso
conosciute poco e ancor piu spesso applicate male.

Eppure, MS-Excel puo rivelarsi uno straordinario alleato nelle
attivita di tutti i giorni, consentendoci di creare veri e propri
modelli personalizzati, simulare le conseguenze di diversi
scenari, archiviare, gestire, elaborare e presentare grandi moli
di dati, e ottenere report dettagliati e di grande impatto. In
azienda spesso MS-Excel diventa lo strumento di riferimento
per la raccolta e I'analisi dei dati.

Negli ultimi anni, gli strumenti resi disponibili per I'analisi delle
base dati sono stati significativamente potenziati, in particolare
attraverso l'introduzione di Power Query, che rende possibile
I'acquisizione di dati da numerosissime fonti esterne, nonché
la memorizzazione dei passaggi di trasformazione degli
stessi, in modo da rendere veloci e ripetibili operazioni anche
molto complesse. Questo strumento rappresenta un valido e
potentissimo alleato per I'elaborazione di informazioni.

Il percorso e stato specificatamente sviluppato per venire
incontro alle esigenze di analisi dell’'Ecosistema.

Il corso e sviluppato in collaborazione con Experta e il canale
YouTube “Utilizzo professionale di Microsoft Office”.

Docenti

Il corso sara tenuto dal Dott. Emmanuele Vietti, consulente
partner Experta.
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Ms-Excel: i fondamentali per I’'analisi
dei basedati

Una delle principali finalita per cui viene utilizzato il foglio elettronico
e senz'altro l'acquisizione ed elaborazione di grandi moli di dati, al
fine di produrre informazioni e report dettagliati e di grande impatto.

L'importazione delle basi dati da fonti esterne rappresenta un
passaggio fondamentale per poter disporre della base di analisi
all'interno della cartella di lavoro. Negli anni sono state introdotte
nuove funzionalita (Power Query) in questo modulo si tratteranno le
modalita legacy (tradizionali e disponibili in tutte le versioni di Excel)
per I'importazione di dati da file di testo (.txt e .csv)

Argomenti del modulo

Importazione di file di testo (.txt e .csv)
attraverso le procedure di importazione legacy
Origini dati a larghezza fissa e con delimitatori
Cestione delle proprieta dei campi
Aggiornamento delle importazioni
Impostazione ed utilizzo degli strumenti base
di analisi delle basedati:

- Opzioni di ordinamento

- Filtro automatico

- Subtotale

Flash Fill: anteprima suggerimenti automatica
Le funzioni di ricerca (CERCAVERT e CERCAX)

L'incontro si propone di illustrare le logiche di un'efficace
organizzazione dei dati strumentale per la successiva elaborazione
mediante il potentissimo, ma troppo spesso trascurato, strumento
delle Tabelle Pivot.
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Ms-Excel - Power Query: i nuovi
strumenti per I'acquisizione dei dati

Excel € uno strumento in continua evoluzione: da alcuni anni é stato
introdotto, prima come componente aggiuntivo (versione 2010) poi
come nativo nell'applicativo (versione 2013 e successive) Power Query:
una nuova e potente tecnologia di connessione dati che consente di
individuare, connettersi, combinare e perfezionare le origini dati per
soddisfare le esigenze di analisi.

Nell'ultima versione di Office Power Query e diventato l'unico
strumento per I'acquisizione dei dati esterni. L'incontro si propone di
illustrareil funzionamentodiquestostrumento attraverso esercitazioni
pratiche ed esempi.

Argomenti del modulo

Che cosa € Power Query e quali vantaggi offre

Importazione dati da fonti esterne: i connettori

Strumenti di trasformazione dei dati: dividi, raggruppa, filtra,
rimuovi e sposta colonne

Creare colonne calcolate

Acquisire dati da piu fonti e elaborarli: merge, accoda e combina
Applicazioni pratiche

Nel corsodell'incontro saranno illustrate le logiche di funzionamento
di Power Query per I'importazione e la trasformazione dei dati da
piu origini.

NB: attualmente Power Query € disponibile per M365 per Mac in versione ridotta.
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Ms-Excel - Le tabelle Pivot: nozioni base
e approfondimenti

Le Tabelle Pivot sono uno strumento molto potente per I'elaborazione
e la rappresentazione dei dati, caratterizzate dal fatto di essere
estremamente semplici da utilizzare.

Negli ultimi anni sono diventate uno strumento chiave per la
reportistica aziendale, con particolare riferimento ai dati contabili.
Come molti altri strumenti di Excel sono state arricchite di nuove
funzionalita, che ne hanno fortemente aumentato il potenziale.

Argomenti del modulo

Tabelle e grafici pivot:
L'organizzazione dei dati
Creazione e Formattazione
L'aggiornamento
Visualizzare e modificare totali e subtotali
Ordinamento e filtro dei campi
Visualizzazione e raggruppamento dei dati
La funzione INFO.DATI.TAB.PIVOT: recuperare i dati da una tabella
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Info e iscrizioni

Iscrizioni entro e non oltre il 16.01.2024.
Le lezioni avverranno attraverso piattaforma MS-Teams previa
registrazione e ammissione al corso.

Per iscrizioni clicca qui o scansiona il QR Code.

Per richieste:
comunicazione@ecs-nodes.eu

Iniziativa realizzata nell'ambito del progetto NODES, finanziato dal MUR sui fondi M4C2,
Investimento 1.5 Awviso “Ecosistemi dell'lnnovazione’, nellambito del PNRR finanziato
dall'Unione europea - NextGenerationEU (Grant agreement Cod. n.ECSO0O000036).
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